
Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

ZWEIJÄHRIGE BERUFSFACHSCHULE 
ZUM MITTLEREN ABSCHLUSS



Fähigkeiten & Neigungen
In der zweijährigen Berufsfachschule solltest du Interesse 
an wirtschaftlichen und rechtlichen Inhalten haben sowie 
gerne selbständig und am PC arbeiten. Außerdem solltest 
du gerne neue Erfahrungen mögen sowie Ausdauer und 
Teamfähigkeit mitbringen.

Kontakt
Gert Friedrich
Abteilungsleiter 

gfriedrich@ks-hanau.de 
Tel. 06181 9806-0

ZWEIJÄHRIGE BERUFSFACHSCHULE ZUM 
MITTLEREN ABSCHLUSS

Ziele und Perspektiven
 In der zweijährigen Berufsfachschule bereiten wir dich auf 	    	

   die Berufs- und Arbeitswelt vor.

 Zudem erwirbst du den mittleren Abschluss.

 Nach der zweijährigen Berufsfachschule bietet der 

   Abschluss gute Chancen zum Übergang in eine betriebliche 		

   Berufsausbildung. 

Was lernst Du in der zweijährigen Berufsfachschule?
Du kannst dich für kaufmännische Tätigkeiten qualifizieren. 
Durch ein vierwöchiges Betriebspraktikum erhältst du Einblicke 
in betriebliche Abläufe. Wir unterstützen dich bei der Entwick-
lung von persönlichen und beruflichen Perspektiven, z.B. durch 
Bewerbungstraining oder durch ein Seminar „Wie kann ich mei-
ne Lebenspläne umsetzen“.

Aufnahmebedingungen
Du kannst die zweijährige Berufsfachschule besuchen, wenn du
1.    über den qualifizierenden Hauptschulabschluss verfügst oder
2a) über einen Hauptschulabschluss mit befriedigenden Leistungen 	
       in zwei der Fächer Deutsch, Englisch und Mathematik und im 
      anderen Fach über mindestens ausreichende Leistung verfügst  	
       und
2b) in allen anderen Fächern im Durchschnitt mindestens befriedi-	
       gende Leistungen erbracht hast und 
2c) deine Lernentwicklung, dein Leistungsstand und deine Arbeits-
       haltung in einem schriftlichen Gutachten für geeignet gehalten 	
       werden, die zweijährige Berufsfachschule erfolgreich abzu-		
       schließen.
3.    das 18. Lebensjahr bei Eintritt in die Schulform noch nicht 
       vollendet hast und
4.    noch keine zweijährige Berufsfachschule in einem anderen Berufs-	
       feld/ Berufsrichtung mehr als ein Jahr besucht hast und 
5.    noch keine duale Berufsausbildung absolviert hast.

Unterrichtsfächer
 Kaufmännischen und verwal-	

   tenden Tätigkeiten wie
   Anfragen schreiben,
   Angebote vergleichen,
   Rechnungen erstellen und 	
   prüfen

 Textverarbeitung

 Tabellenkalkulation
 Internetnutzung
 Selbständiges Arbeiten in 	

   Projekten und im Team
 EDV-gestütztem 

    Präsentieren

Berufswege nach der zwei-
jährigen Berufsfachschule
-	

 alle Berufe, die einen mittleren Abschluss erfordern 

 Gute Chancen für eine Berufsausbildung bestehen zum 	
    Beispiel als:
    Kauffrau/-mann im Einzelhandel
    Kauffrau/-mann für Büromanagement
    Kauffrau/-mann für Groß- und Außenhandel

Deine bisherige Schule muss dich bis zum 
31. März bei uns anmelden.



Kaufmännische Schulen Hanau
Ameliastraße 50

63452 Hanau

Telefon 06181 9806-0
Telefax 06181 9806-18

E-Mail: info@ks-hanau.de

Anfahrt mit  
öffentlichen  
Verkehrsmitteln
Linie 1 und Linie 9
Haltestelle Rosenau

Linie 7, Linie 8 und Linie HU 33
Haltestelle Schwedenstraße

Die Bewerbungsunterlagen stehen 
unter www.ks-hanau.de bereit.

www.ks-hanau.de


